LEI COMPLEMENTAR N°594

Altera os Anexos I, Il e IV da Lei
Complementar n° 268, de 28.12.99,
que dispde sobre 0 Quadro de Pessoal
da Prefeitura, cria cargos, institui o
Plano de Cargos e Carreiras, e da

outras providéncias.
Proc. n® 37812/99

TERCIO GARCIA, Prefeito do Municipio de Sio

Vicente, usando das atribui¢es que Ihe sdo conferidas por Lei, faz saber que
a Camara Municipal decreta e ele sanciona e promulga a seguinte Lei

Complementar:

Art. 1° - Passam a vigorar com as seguintes alteracoes 0s

dispositivos abaixo relacionados da Lei Complementar n® 268, de 28 de
dezembro de 1999, e suas alteracoes:

Situacdo Anterior

I — Anexo | — Quadro Geral de Cargos da
Prefeitura — Quadro Permanente — Cargos de Provimento Efetivo — Nome,
Referéncia e Quantidade:

Situacdo Nova

cargo ref. quant. cargo ref. quant.
inexistente Professor Substituto de Educacdo Bésica | PEB 1 600
inexistente Professor Substituto de Educacdo Bésica ll: | PEB 2
Lingua Portuguesa 60
Inglés 20
Mateméatica 60
Historia 30
Geografia 30
Ciéncias 30
Arte 30
Educacdo Fisica 50
Informatica 40
Educacdo Especial 50
inexistente Coordenador Pedagogico L 250
inexistente Assistente de Dire¢do L 80
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Il — Anexo Il — Cargos de Provimento Efetivo —
Nome, Descri¢édo das Atividades e Requisitos para provimento:

PROFESSOR SUBSTITUTO DE EDUCACAO BASICA |

Sintese das Atividades: Promover a educacdo de criancas de primeiro ao
quinto ano do Ensino Fundamental, da Educacdo Infantil e de Educacéo de
Jovens e Adultos, nas Unidades Escolares. Organizar reunides com os pais,
juntamente com a direcdo da Unidade Escolar, para discutir os parametros de
desenvolvimento da aprendizagem dos alunos. Participar de reunides
pedagogicas, sugerindo acOes de melhoria das atividades desenvolvidas na
escola, bem como participar dos Conselhos de Classe e Ano, Conselho de
Escola e Associacdo de Pais e Mestres. Elaborar o plano de aula com base
nos objetivos propostos para o melhor rendimento escolar e assiduidade dos
alunos. Participar da elaboracdo da Proposta Pedagdgica da escola.
Estabelecer estratégias de recuperacdo para os alunos de menor rendimento.
Colaborar no preparo e execucdo de programas de festividades,
comemoracOes e outras atividades desenvolvidas na Unidade Escolar.
Efetuar e manter atualizados os registros escolares, controlando a frequéncia
e a disciplina na sala de aula. Manter permanente contato com o0s
responsaveis pelos alunos, informando-os e orientando-os sobre o
desenvolvimento dos educandos. Ministrar aulas nos dias letivos
estabelecidos durante o periodo em que estiver regendo classe em
substituicdo. Assumir a regéncia de classe, quando designado pelo 6rgéo
competente. Executar quaisquer outras atividades correlatas a sua funcéo.

Requisitos para provimento: Curso Normal Superior ou Licenciatura
Plena em Pedagogia.
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PROFESSOR SUBSTITUTO DE EDUCACAO BASICA Il E SUAS
HABILITACOES

Sintese das Atividades: Promover a educacéo de criangas e adolescentes de
sexto ao nono ano do Ensino Fundamental, da Educacdo de Jovens e
Adultos e de Educagdo Especial, nas Unidades Escolares, substituindo o
professor titular conforme atribuicdes de aulas, dentro de sua area de
habilitacdo. Organizar reunides com os pais, juntamente com a direcdo da
Unidade Escolar, para discutir os pardmetros de desenvolvimento da
aprendizagem dos alunos. Participar de reunides pedagdgicas, sugerindo
acOes de melhoria das atividades desenvolvidas na escola, bem como
participar dos Conselhos de Classe e Ano, Conselho de Escola e Associagéo
de Pais e Mestres. Efetuar e manter atualizados os registros escolares,
controlando a frequéncia e a disciplina na sala de aula. Manter permanente
contato com os responsaveis pelos alunos, informando-os e orientando-o0s
sobre o desenvolvimento dos educandos. Elaborar o plano de aula com base
nos objetivos propostos para 0 melhor rendimento escolar e assiduidade dos
alunos. Elaborar os planos de ensino para 0s anos em que atua, em
colaboragdo com os outros professores e técnicos da Unidade Escolar.
Estabelecer estratégias de recuperagédo para os alunos de menor rendimento.
Participar da elaboracdo da Proposta Pedagogica da escola. Colaborar no
preparo e execucdo de programas de festividades, comemoracgdes e outras
atividades desenvolvidas na Unidade Escolar. Ministrar aulas nos dias
letivos estabelecidos em que estiver regendo classe em substituicdo.
Assumir a regéncia das aulas, quando designado pelo 6rgdo competente.
Executar quaisquer outras atividades correlatas a sua funcéo.

Requisitos para provimento: Curso Superior em Licenciatura de
Graduacdo Plena, com habilitacdo especifica na area de atuacdo. Para a area
de informatica: curso de Pedagogia ou Licenciatura Plena com habilitacdo
especifica e curso de informatica com duracdo minima de 180 (cento e
oitenta) horas. Para a area de Educacdo Especial: Curso Superior com
licenciatura de graduacdo plena com habilitacdo especifica e/ou pds-
graduac@o em Educacéo Especial.
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COORDENADOR PEDAGOGICO

Sintese das Atividades — Apoiar os profissionais das atividades da sua area
de atuacdo, promovendo a integracdo dos elementos do corpo docente,
através de reunibes periddicas e/ou de Horas de Trabalho Pedagdgico
Coletivo - HTPC, acompanhando o trabalho pedagdgico e estimulando os
professores, sendo o elo entre o corpo docente e a dire¢do escolar. Levar o
professor a reflexdo da sua pratica, gerando, assim, questdes para o debate
constante sobre a formacdo continuada docente. Coordenar a implantacéo
coletiva da Proposta Pedagdgica da Unidade Escolar, definindo, em
conjunto com a direcdo da escola e o corpo docente, os metodos a serem
utilizados para a aquisicdo da aprendizagem e sua avaliagdo. Auxiliar a
resolver problemas de disciplina dos estudantes. Colaborar na elaboracdo e
na execucdo do Plano de Gestdo e da Proposta Pedagogica. Planejar e
coordenar as reunifes pedagdgicas e as Horas de Trabalho Pedagogico
Coletivo — HTPC, participar dos Conselhos de Classe e Ano, Conselho de
Escola e da Associacdo de Pais e Mestres. Controlar os registros do
processo de ensino — aprendizagem, de acordo com as diretrizes da politica
educacional do Municipio, respeitada a legislacdo vigente. Participar do
processo de avaliacéo e recuperacdo do desempenho dos alunos. Articular e
integrar, em conjunto com a equipe e com o Conselho de Escola, as acoes
pedagogicas e didaticas que proporcionem o atendimento adequado aos
educandos. Participar da integracdo escola-familia-comunidade. Executar e
planejar quaisquer outras atividades correlatas a sua fungéo.

Requisitos para provimento: Curso Superior em Licenciatura de
graduacéo plena, em qualquer area da Educacao; ter experiéncia minima de
8 (oito) anos no Magistério; ter sido aprovado em Processo Seletivo de
Promocao.
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ASSISTENTE DE DIRECAO

Sintese das Atividades — Assessorar o diretor da Escola no planejamento e
na execucdo do Plano de Gestdo e da Proposta Pedagogica. Substituir o
Diretor nas suas auséncias e no seu eventual impedimento. Assessorar 0
Diretor da Escola em todas as reunibes com os professores e demais
funcionarios da Unidade Escolar. Participar da integracdo escola-familia-
comunidade. Viabilizar o acesso do educando as informacgdes de
conhecimento global, em relacdo aos varios segmentos profissionais.
Viabilizar o processo de acompanhamento dos alunos, encaminhando-os ao
atendimento especializado, quando necesséario. Participar do processo de
avaliacdo e recuperacdo do desempenho dos alunos. Participar da integracdo
escola-familia-comunidade. Assessorar 0 Diretor de Escola no
acompanhamento da alimentacdo servida na escola. Auxiliar o Diretor nas
providéncias necessarias ao bom andamento da Unidade Escolar. Manter
rigorosamente  atualizada a documentagdo pertinente ao bom
desenvolvimento da Unidade Escolar. Executar e planejar quaisquer outras
atividades correlatas a sua funcéo.

Requisitos para provimento: Curso Superior em Licenciatura de
graduacdo plena em Pedagogia ou Pds-Graduacdo na area de Gestdo
Educacional; ter experiéncia minima de 8 (oito) anos no Magistério; ter sido
aprovado em Processo Seletivo de Promocéo.

Art. 2°- O Anexo IV da Lei Complementar n°® 268/99 e
suas alteracbes — Plano de Cargos e Carreiras passa a vigorar com as
alteracdes constantes do Anexo desta Lei Complementar.
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Art. 3° - Os cargos de Professor Substituto de que trata a
presente Lei Complementar serdo preenchidos por Concurso Publico de
provas e titulos e os cargos de Coordenador Pedagdgico e de Assistente de
Direcéo serdo preenchidos através de Processo Seletivo de Promocao.

Art.4° - As despesas decorrentes desta Lel
Complementar onerardo as verbas orcamentarias préprias, suplementadas se
necessario.

Art. 5° - Esta Lei Complementar entra em vigor na
data de sua publicacéo, retroagindo seus efeitos a 1° de outubro de 2009.

Art. 6° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Sdo Vicente, Cidade Monumento da Historia Patria,
Cellula Mater da Nacionalidade, em 23 de outubro de 2009.

TERCIO GARCIA
Prefeito Municipal
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Anexo 1V — Plano de Cargos e Carreiras

Magistério

supervisor de Ensmo

Diretor

Coordenador Assistente de Direcio
Pedagégico
FEE 1 FER 2
Titular Titular
FEE 1 FEE 2
Substituto Substituto




